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CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SISTEMA ARCHIVISTICO INTERCOMUNALE 

COSTITUITO FRA L’UNIONE TERRE DI CASTELLI, I COMUNI DI CASTELNUOVO RANGONE, 

CASTELVETRO DI MODENA, GUIGLIA, MARANO SUL PANARO, SAVIGNANO SUL PANARO, 

SPILAMBERTO, VIGNOLA E LA FONDAZIONE DI VIGNOLA. 

Con la  presente sc r i t tu ra  pr iva ta  da reg is trar s i  in  caso d ’uso a i  sens i  de l  D.P.R.  

26 .4 .1986 nr .  131 , 

TRA 

L’UNIONE TERRE DI CASTELLI (MO) ,  con sede in  V igno la ,  v ia  Be l lucc i  1 ,  C.F.  

00179790365 rappresentata da l  P res idente Iacopo Lagazz i ,  i l  qua le  interv iene ne l  

presente  at to  in  for za de l la  de l iberaz ione  d i  Cons ig l io  n.  25  de l  05/06/2025,  d i  

segui to  denominato anche “Unione”;  

E 

i l  COMUNE DI VIGNOLA ,  C.F.  00179790365,  con sede in  V ia  Be l lucc i  n .  1 ,  in  

persona del la  S indaca Emi l i a  Murator i ,  in  esecuz ione de l la  de l iberaz ione C.  C .  n.36  

de l  27/05/2025  d i  segui to  denominato anche “Comune”;  

E 

i l  COMUNE DI CASTELNUOVO RANGONE ,  C.F .  00292410362,  con sede in  V ia  

Roma 1 ,  i n  persona de l  S indaco Mass imo Parad is i ,  in  esecuz ione  de l l a  de l iberaz ione  

C.  C.  n .46 de l  24 /06/2025 d i  segui to  denominato anche “Comune” ;  

E 

i l  COMUNE DI CASTELVETRO DI MODENA ,  C .F .  00285350369,  con sede in  P iazza  

Roma n.5 ,  i n  persona  de l  S indaco Feder i co Popp i ,  in  esecuz ione de l la  de l iberaz ione  

C.  C.  n .45 de l  26 /05/2025 d i  segui to  denominato anche “Comune” ;  

E 

i l  COMUNE DI MARANO SUL PANARO ,  C.F.  00675950364,  con sede in  P iazza 
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Matteot t i  17 ,  in persona de l  S indaco G iovann i  Ga l l i ,  in  esecuz ione de l la  

de l iberaz ione C.  C.  n.18  del  28 /05/2025 d i  segu ito  denominato anche “Comune”;  

E 

i l  COMUNE DI SAVIGNANO SUL PANARO ,  C .F .  00242970366,  con sede in  v ia  

Renata Fonte 2 ,  in  persona  de l  S indaco Enr ico  Tag l i av in i ,  in  esecuz ione  de l la  

de l iberaz ione C.  C.  n.10  del  03 /06/2025 d i  segu ito  denominato anche “Comune”;  

E 

i l  COMUNE DI SPILAMBERTO ,  C .F .  00185420361,  con sede in  p iazza  Cadut i  per  la  

L ibertà  3 ,  in  persona  del  S indaco Mass imo Gl ie lmi ,  in  esecuz ione  de l la  del iberaz ione  

C.  C.  n .37 de l  30 /06/2025 d i  segui to  denominato anche “Comune” ;  

E 

i l  COMUNE DI GUIGLIA ,  C .F .  00641440367 , con sede in p iazza  Gramsc i  1 ,  in  

persona del  V ice S indaco Rober ta  Zananton i ,  in  esecuz ione de l la  de l i beraz ione C.  C.  

n.13  de l  30/06/2025  d i  segu i to  denominato anche “Comune”;  

E 

l a  FONDAZIONE DI VIGNOLA ,  C .F  00283680361,  con sede lega le  in  Vigno la,  

p i azza de i  Contra r i  4 ,  rappresentata da Prof .ssa Carmen Vande l l i ,  l a  quale  

in te rv iene ne l l a sua  qua l i tà d i  Pres idente pro tempore de l la  Fondaz ione a c i ò  

espressamente autor i z zato a i  sens i  de l l ’a r t .  18  comma 6  de l lo  S ta tuto e da l la  

de l ibera n.  1628/B de l  Comitato  d i  ges t ione  de l  12/06/2024  d i  segui to  denominata  

anche “Fondaz ione” ;  

PREMESSO CHE: 

-  in  data 05 .11 .2024 è s ta ta  sot toscr i t ta  la  “Convenz ione t ra  l ’Un ione Ter re  d i  

Cas te l l i ,  i  comun i d i  V igno la ,  Sp i lamber to ,  Cas te lnuovo Rangone, Cas te l vet ro d i  

Modena,  Marano sul  Panaro,  Sav ignano sul  Panaro e  la  Fondaz ione d i  V igno la  per  
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l ’ ut i l i z zo  deg l i  spaz i  des t i nat i  ad Arch iv io S tor i co” ;  

-  in  par i  da ta è s tata  sot toscr i t ta  al t res ì  l a Convenz ione t ra  l ’Un ione Ter re d i  

Cas te l l i ,  i  comun i d i  V igno la ,  Sp i lamber to ,  Cas te lnuovo Rangone, Cas te l vet ro d i  

Modena,  Marano su l  Panaro,  Sav ignano sul  Panaro e Guig l ia  e  la  Fondaz ione d i  

V igno la  per  l ’ ut i l i z zo  deg l i  spaz i  des t i nat i  ad  A rch iv io  d i  depos ito” ;  

-  in  base a  quanto prev i sto  da l le  suddette Convenz ion i ,  le  moda l i tà  d i  ges t ione  

deg l i  arch iv i  e  d i  organ izzaz ione  deg l i  spaz i  sono rego late da  appos ito  at to;  

-  è volontà de i  d ivers i  sogget t i  r innovare  la  suddet ta  Convenz ione de l  S is tema 

Archiv is t i co,  a  par t i re  da l l ’ esper ienza decenna le  del  Po lo  Arch iv is t i co-s tor ico  e  

adattando la  a l l ’ a t tuale  contes to;  

VISTI: 

-  i l  D .  Lgs .  22 .01 .2004,  n.  42 ,  ss .  mm. e  i i .  “Cod ice de i  Ben i  cu l tu ra l i  e  de l  

paesagg io” ;  

-  l ’Accordo per  la  promoz ione e l ’a t tuaz ione  del  S is tema Arch iv i s t ico  Naz iona le,  

sottosc r i t to  in  da ta 25 .03 .2010 da l  M in is tero  per i  Ben i e  le  a tt iv i tà  cu l tura l i ,  l a  

Conferenza  de l l e  Regioni  e  de l le  P rov ince  autonome, l ’Un ione de l l e P rov ince  

d ’ I ta l ia  e  l ’ Assoc iaz ione Naz ionale Comuni  I ta l i ani ,  in  par t ico lare l ’ ar t .  3  su l la  

cos t i tuz ione de i  Po l i  a rch iv i s t ic i ;  

-  la  L .R .  24 .03 .2000,  n.  18 ,  “Norme in mater ia  d i  b ib l i o teche, arch iv i  s tor ic i ,  

muse i e  beni  cu l tu ra l i ” ;  

-  gl i  “Standard e obiet t iv i  d i  qua l i tà  per bib l io teche , arch iv i  s tor ic i  e  muse i  de l la  

Reg ione Emi l ia  Romagna” ,  approvat i  con de l iberaz ione de l la  G iunta Reg ionale n.  

309  de l  03 .03 .2003 ;  

SI CONVIENE E STIPULA QUANTO SEGUE 

Art .  1  – Oggetto della  Convenzione 
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La  p resente convenz ione rego la  i  rappor t i  der ivant i  da l la  ges t ione  de l  S is tema 

Archiv is t i co Terr i tor ia le ,  is t i tu i to f ra  i  comuni  d i  Caste lnuovo Rangone, Cas te lvet ro  

d i  Modena,  Marano su l  Panaro,  Sav ignano su l  Panaro,  Sp i lamberto e  V igno la,  

nonché con la Fondaz ione d i  V ignola ,  per l ’ i ns ieme deg l i  obb l igh i  e  dover i  

d iscendent i  da l  complesso de i  serv i z i  da ques ta  d ispos t i  a  favore  de l  S i s tema e  

che sono ind iv iduat i  a l  T i to lo  IV .  

TITOLO I 

SEDE E  ORGANI DEL SISTEMA ARCHIVISTICO 

Art .  2  – Sede amministrat iva del  S istema 

La  sede ammin is t rat iva de l  S i s tema è  f i s sata p resso l ’Un ione Ter re  d i  cas te l l i  ne l la  

sua sede pos ta in Pi azza Carducc i ,  3  -  V igno la .   

Art .  3  – Organi del  Sistema 

Sono organi  de l  S i s tema:  

  la  Conferenza  de i  Rappresentant i  degl i  Ent i  in  S is tema;  

  la  Commiss ione Tecn ica;    

  I l  Responsab i le/Referente  de l  S i s tema Arch iv is t ico   

Art .  4  – Conferenza dei  Rappresentant i  degl i  Enti  in  Sistema 

La  Giunta de l l ’Un ione Ter re  d i  Cas te l l i ,  su propos ta  de l l ’assessore d i  r i fe r imento,  è  

ch iamata ad  approvare  g l i  a tt i  fondamenta l i  del  S is tema Arch iv is t i co  

In tercomunale .  In  par t i col are:  

È  cos t i tu i ta  da l  Pres idente de l l ’Un ione Terre d i  Cas te l l i  (o  suo de legato)  e da i  

S indac i  de i  Comuni  af fe rent i  a l  S is tema (o loro  de legat i ) .  È  p res i eduta,  a  

rotaz ione ,  da  c iascuno d i  ess i  per  l a durata  d i  un anno ( r innovab i le) .  In  caso d i  

temporanea assenza de l  Pres idente ,  la  Conferenza  è pres ieduta  da l  membro p iù  

anz iano de l la  medes ima.  
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Spetta a l la  Conferenza formulare p ropos te in mer i to  a:  

a)  i l  p iano p lur ienna le d i  a t t iv i tà ,  comprendente  g l i  oner i  per  i  se rv i z i  e  le  

in iz ia t ive d i  S i s tema,  nonché le  prev is ion i  d i  ent rata;  

b)   la  partec ipaz ione a  bandi  e  proget t i  emanat i  da soggett i  pubbl ic i  e  pr ivat i ;  

c )   un programma d i mass ima d i  a tt iv i tà annuale e i l  rendi conto consunt ivo 

del lo  s tesso;  

d)   r i ch ies te  d i  nuove ades ion i  a l  S is tema;  

e)   sce l ta  de l  Responsab i l e/ re ferente de l  Po lo  Arch iv i s t ico;  

f )  accettaz ione d i  eventua l i  future donaz ion i  e/o  r ich ies te  d i  depos i to  d i  

arch iv i ,  fond i  documentar i ,  ecc . ,  r i vol te  a i  s ingo l i  comun i aderent i  a l  

S is tema da parte d i  sogget t i  terz i  pubb l i c i  o  pr ivat i ;  

g)   concess ione  d i  ben i  a rchi v is t i c i  i n pres t i to  per  event i  espos i t iv i .  

La  Conferenza de i  Rappresentant i  è  va l ida se è  presente la  magg ioranza de i  suo i  

component i .  

La  Conferenza assume le  propr ie dec i s ion i  a  magg ioranza de i  present i .  

De l le  dec is ion i  de l l a  Conferenza  dei  Rappresentant i  è  redatto  verba le  sottoscr i t to  

dal  Pres idente e da l  Re ferente de l  Po lo Arch iv i s t ico ,  che  asso lve  a l le  funz ion i  d i  

Segre ta r io .   

Art .  5  – Commissione Tecnica e referenti  dei  s ingol i  arch iv i  

È cost i tu i ta  da l l ’ a rch iv is ta  de l la  sa la  s tud io  de l  Po lo Arch iv is t ico ,  da l  re ferente  

del lo  s tesso e da  opera tor i  eventualmente nominat i  da c iascuna ammin is traz ione  

interessa ta .   

La  Commiss ione  è  pres ieduta da l  re ferente del  Po lo  Arch iv is t ico  e s i  r iun isce:  

a)  per  formu lare p ropos te  tecn iche su  proget t i  cond iv i s i  f ina l i z zat i  a l  

m ig l ioramento e  qua l i f i caz ione dei  serv i z i  del  S i s tema e a l  suo 
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potenz iamento;  per  e laborare,  i n co l laboraz ione  con la  Sopr intendenza  

competente,  p rotoco l l i  che de f in i scano le  procedure  re la t ive ad intervent i  

soggett i  per  legge ad  autor iz zaz ione;  per ver i f icare  lo  s ta to  d i  

conservaz ione de l  pat r imon io  documenta le ;  per formulare va lu taz ion i  

tecn iche su  eventua l i  future donaz ion i  e/o r ich ies te  d i  depos i to  d i  a rch iv i ,  

fond i  documentar i ,  ecc . ,  r i vo l te  a i  s ingo l i  comun i aderent i  a l  S is tema da  

parte d i  sogget t i  terz i  pubb l i c i  o  pr ivat i ,  a i  f in i  de l l ’ accettaz ione  d i  cu i  a l   

precedente ar t .  4 ,  l et tera  f ) ;  per  formulare propos te in  mer i to  a l l e  a tt iv i tà  

d idat t iche e d i  promoz ione,  most re ed  event i  e  in  genera le  progett i  d i  

va lor iz zaz ione de l  pa t r imonio  arch iv i s t ico;  per  va lutare proget t i  e  propos te  

d i  a l t r i  en t i ,  assoc i az ion i ,  p r i vat i ,  i s t i tut i  d i  r icerca,  ecc .  

b)  per  de f in i re  g l i  aspett i  tecn ic i ,  economic i  e convenz iona l i  d iscendent i  

da l l ’a t t i v i tà  de l  S is tema;  per de f in i re i l  r i pa rto deg l i  oner i  t ra i  

convenz ionat i ,  le  p rev is ion i  d i  ent ra ta ,  tu tte  da isc r ive re  ne i  programmi  

annua l i  e p lur iennal i ;  

c )  per  formulare parere tecn ico su l l ’ i s tanza  d i  ades ione  a l  S is tema,  a i  sens i  

de l l ’a r t .  21 .  

I  re ferent i  de i  s i ngo l i  arch iv i  co l laborano con i l  Re ferente de l  Po lo  a l l ’ a t tuaz ione  

del le  in i z ia t ive prev is te  da l  p rogramma d i a t t i v i tà  annua le e  per  l ’ i s t rut tor ia  de i  

necessar i  a tt i  amminis trat iv i .  

Art .  6  – Responsabi le/Referente  de l  Sistema 

I l  Responsab i le/Referente de l  S i s tema è  indiv iduato t ra  i l  persona le  d i  uno de i  

comuni  aderent i  a l  S i s tema o de l l ’Un ione Ter re  d i  Cas te l l i .  È  p ropos to da l la  

Conferenza  de i  Rappresentant i  t ra i l  persona le avente i  requ is i t i  p rev is t i  da l la  

normat iva v igente in  mater ia d i  tute la ,  conservaz ione,  va lor i z zaz ione  e f ru i z ione  
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dei  ben i  ar chiv is t i c i  e  nominato da l  Pres idente  de l l ’Un ione Ter re d i  Cas te l l i .  

R imane in car i ca per i l  per iodo d i  durata de l la  Convenz ione. 

Qua lora  ta le  f igura non s ia  temporaneamente p resente,  la  Conferenza de i  

Rappresentant i ,  per  un tempo def in i to ,  potrà  r icorrere ad  adeguato incar ico .  

I l  Responsab i le/Referente  de l  S is tema, per  l ’esper ienza e  formaz ione profess ionale  

acquis i ta ,  garant i sce ,  in co l laboraz ione  con l ’a rch iv is ta de l  Po lo ,  i  necessar i  

r i f er iment i  per  la  conservaz ione,  l ’access ib i l i tà  e  l a  f ru ib i l i t à  dei  comp less i  

arch iv is t i c i  conserva t i  p resso i l  Polo  a rch iv is t i co ,  nonché per  le  att iv i tà  d idat t iche  

e le  in iz i a t ive m irate a promuovere la  conoscenza de l le  font i  documentar ie.  

Ass i cura i nol t re  le  funz ion i  tecn iche e d ’ ind ir i zzo  prev is te  da l la  L .R .  18 /2000  e  

dag l i  s tandard reg iona l i  approvat i  con De l ibera  d i  G iunta Reg ionale  n.  309  de l  

03.03 .2003. 

Ha  la  responsab i l i tà  del la  corret ta  tenuta e conservaz ione deg l i  ar chiv i  s tor ic i  

t ras fer i t i  p resso i l  Po lo  a rch iv i s t ico ,  coord ina le  a tt iv i tà  de l  S is tema e t iene  i  

rappor t i  con la  Sopr in tendenza Arch i v is t ica  competente .  

Pres iede la  Commiss ione Tecnica .  Formula l e p roposte ed  espr ime i  parer i  d i  

competenza de l la  Commiss ione  Tecnica  ne i  cas i  d ’urgenza,  r i ferendone a l la  pr ima 

seduta de l la  Commiss ione s tessa.  

S i  avva le de l la  co l l aboraz ione de i  re ferent i  de i  s ingol i  arch iv i  per  l ’ a t tuaz ione  

del le  in i z ia t ive prev is te  da l  p rogramma d i a t t i v i tà  annua le e  per  l ’ i s t rut tor ia  de i  

necessar i  a tt i  amminis trat iv i .  

Spetta a l  Responsabi le/Referente  d i  S is tema formu la re  l e propos te d i  a t t iv i tà e  d i  

spesa,  ne i  l imi t i  de l  programma approvato;  contro l l are la  rego lar i tà  del le  forn i tu re  

e de i  document i  d i  spesa,  nonché p red ispor re la  conseguente l iqu idaz ione.  

TITOLO II  
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ORGANIZZAZIONE E SERVIZI 

Art .  7  – Modalità  organizzat ive  del  Polo  archivist ico 

I  Comun i  col laborano per  garant i re  l ’ ot t ima le  conservaz ione,  nonché la  mass ima 

f ru iz i one e va lor iz zaz ione  de i  p ropr i  ar ch i v i  s tor i c i ,  impegnandos i  a :  

1 .  ges t i re  corret tamente  i  f luss i  documenta l i  s i n da l la  formaz ione , avendo cura  

d i  programmare e coord inare  i l  t ras fer imento de l l a documentaz ione  

da l l ’a rch iv io  cor rente a l l ’ a rch iv i o  d i  depos ito su l la  base d i  quanto d isposto  

da l la  Convenz ione t ra l ’Un ione Ter re  d i  Cas te l l i ,  i  comun i  d i  V igno la,  

Sp i lamber to ,  Caste lnuovo Rangone,  Caste lve tro  d i  Modena,  Marano su l  

Panaro,  Sav ignano su l  Panaro,  Gu ig l ia  e  l a  Fondaz ione d i  V igno la  per  la  

conservaz ione e ges t ione deg l i  A rch iv i  Genera l i  d i  Depos i to  p resso la  sede 

de l  Po lo  Arch iv i s t ico ,  sot toscr i t ta  in  da ta  5  novembre 2024,  p ian i f i cando e  

organ izzando le  necessar ie  operaz ion i  d i  se lez ione  e d i  sca rto;  

2 .  ef fe ttuare versament i  qu inquenna l i  de l la documentaz ione  dal l ’ a rchiv io  d i  

depos i to  a l l ’a rch iv io  s tor ico ,  fornendo st rument i  d i  cor redo adeguat i ;  

a t teners i  a l le  d ispos iz i oni  organizzat ive s tab i l i te  dal la  presente  

Convenz ione.  

Art .  8  – Serv iz i  de l  Sistema 

Tut t i  i  serv iz i  mess i  in at to  da l  S is tema s i  basano su l  pr inc ip io  de l la cooperaz ione  

tra  g l i  en t i  aderent i  a l  S is tema s tesso.  

I l  S is tema, su l la  base  d i  spec i f i c i  programmi annua l i ,  ass icura ,  p romuove e  

predi spone i  serv iz i  e/o  le  in iz iat ive d i  comune interesse f ina l i zza te  a l l a  

conservaz ione ,  va lor i z zaz ione  e  promoz ione deg l i  a rch iv i  s tor ic i  t ras fe r i t i  p resso i l  

Po lo  arch iv is t i co ,  t ra  cui :  

-  l ’o rd inamento e la descr i z ione secondo g l i  s tandard naz iona l i  e  in te rnaz iona l i ,  
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anche su p ia tta forme d i  ges t i one arch iv i s t ica  e  documenta le ,  de i  compless i  

ar ch iv is t i c i  a f fe rent i  a l  S i s tema;  

-  la  f ru i z ione  in  re te deg l i  inventar i  deg l i  a rch iv i  s tor ic i  aderent i  a l  S is tema;  

-  la  promoz ione,  conoscenza  e va lor i z zaz ione de l l e i n iz ia t i ve e/o de i  pat r imoni  

p iù  qua l i f i cant i  conservat i  p resso i l  Po lo  arch iv i s t ico;  

-  l ’o rgan izzaz ione  d i  a t t iv i tà d i  promoz ione e d ivu lgaz ione de l  pat r imonio  

archiv is t i co per  scuo le e per  utent i  de l le  d iverse fasce d ’età ;  

-  i l  confronto e scamb io d i  esper ienze,  mater ia l i  e in formaz ion i  t ra  g l i  a rch iv i  e  

a l t r i  i s t i tut i  cul tu ra l i ,  in  part i co lare le  b ib l io teche de l  ter r i tor io;  

-  i  rappor t i  con la  Sopr intendenza competente,  la  Fondaz ione d i  V igno la  e le  

assoc iaz i on i  cu l tura l i  de l  ter r i tor io ;  

I l  S is tema pot rà  at tuare tut te  le  in i z ia t ive r i tenute u t i l i  per  ass i curare a i  Comuni  

aderent i  i l  p iù  e leva to grado d i  qua l i tà  ed ef f icac ia de i  serv iz i  ges t i t i .  

Art .  9  – Gest ione dei  servizi  de l  Sistema 

I l  S is tema garant isce le  i n i z ia t i ve  prev is te  dai  p ropr i  p rogrammi  at traverso i l  

Responsabi le  de l  S i s tema, l ’ a rch iv is ta d i  cu i  a l l ’a r t .  17 de l la  p resente convenz ione 

e i  r efe rent i  de i  s ingo l i  a rch iv i .  

Per  l ’ at tuaz ione  d i  ta lune in i z ia t ive ad  e levato contenuto tecn ico potrà  avvalers i  d i  

incar ica t i ,  consu lent i  e  d i t te ,  compat ib i lmente con l e d ispon ib i l i tà  p revi s te  ne l  

Programma annua le.  

La  gest ione dei  se rv iz i  d iscendent i  da l le convenz ion i  c i ta ta  in p remessa e  

sottosc r i t te  tra  i  Comuni  aderent i  e  l a  Fondaz ione d i  V igno la  sa rà  ass icurata  su l la  

base de i  p r inc ip i  e  secondo le  moda l i tà  ind ica te  a l  T i tolo  IV .  

TITOLO III  

PREVISIONI E CONSUNTIVI D’ATTIVITÀ 
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Art .  10 –  Finanziamenti  

Tut t i  i  serv iz i  d i  S is tema,  compres i  que l l i  a f ferent i  a l l ’ automaz ione,  sono sos tenut i  

dal  S is tema s tesso,  per  conto deg l i  i s t i tu t i  che  ne fanno parte.  

A  ta l  f ine i l  S i s tema s i  avva le  de l l e  somme des t inate  da i  Comun i facent i  par te de l  

S is tema,  nonché d i  a l t re  eventua l i  entrate.  

Art .  11 –  Programmi di  att iv ità  annuale e consunt ivo 

I  cos t i  da app l i care a i  serv iz i  d i  S is tema e l ’ eventua le  quota d i  par tec ipaz ione  a l le  

spese per i l  responsab i le / refe rente  d i  S i s tema e per  a l t re  eventua l i  a tt iv i tà  d i  

coordinamento (determinata in  misura percentua le  su l  costo comp less ivo de l  

persona le  a tt r i bu i to)  vengono annualmente  de f i n i t i  in  sede d i  p rogramma d i  

a t t iv i tà  annua le ,  approvato da l la  conferenza d i  s is tema. I  suddet t i  cost i  r ien trano 

tra  l e spese genera l i  che i  Comuni  r imborsano annua lmente  a l l ’Un ione.  

Spetta a l  Responsabi le/Referente  del  S is tema pred isporre i l  p rogramma d i  at t iv i tà  

e  le  p rev is ioni  d i  spesa  annua l i ,  contenent i ,  f ra  l ’a l t ro,  le  ind icaz ioni  c i r ca:  

-  le  re laz ioni  p roget tual i  e  d i  spesa per  eventua l i  r i ch ieste  d i  contr ibuto;  

-  le  entrate con cu i  f are f ronte  a l l e  spese  p rev i s te  dal  S is tema;  

-  gl i  eventua l i  operator i  economic i  ch iamat i  a  rea l i z za re  i  s ingo l i  serv iz i  

d ’ in te resse  s i s temico;  

-  l ’ i dent i f icaz ione e  i l  r ipar to de l le  spese,  che  af fer iscono a l la  ges t ione  del  Polo  

Arch iv is t i co  g ià  d isc ip l inate ne l le  convenz ioni  d i  ges t ione a rch iv io  s tor ico  e  

ges t ione archiv io  d i  depos i to ,  t iene  conto dei  seguent i  c r i ter i :  

a)  in  percentua le in  base a l  numero deg l i  ab i tant i  de i  s ingol i  comuni ;  

b)  in  base a l  consumo/ut i l i z zo  ef fet t i vo;  

c )  in  base a i  metr i  l inear i .    

I l  Responsab i le /Referente  de l  S is tema predispone i l  consunt ivo su l l ’a t t iv i tà svol ta  
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nel l ’ anno precedente,  cor redata dal le  ind icaz ion i  d i  spesa ,  come r isu l tant i  da l  

conto de l  b i l anc io ,  da approvars i ,  entro  i l  mese d i  marzo,  da l la  Conferenza de i  

Rappresentant i .   

Art .  12 –  Liquidazione spese 

L ’approvaz ione  de l  p rogramma d i  a t t iv i tà da parte  deg l i  o rgan i competent i  

del l ’Un ione Ter re  d i  Cas te l l i ,  a  cu i  a f fer i sce i l  S i s tema, cos t i tu isce  autor iz zaz ione  

a l la  spesa da parte deg l i  organi  de l  S i s tema,  ne i  l imi t i  d i  prev i s ione approvata  e  

def in i ta  come meg l io  descr i t to  a l  precedente  ar t .  11 .  

I l  Responsab i le de l  S i s tema, pertanto ,  assume gl i  a tt i  necessar i  per  la  

rea l i z zaz ione de i  programmi p revent iva t i .  

Spetta a l  Responsab i le de l  S is tema i l  contro l lo su l l a regolar i tà  de l le  forn iture e de i  

document i  d i  spesa,  nonché pred isporre le  conseguent i  l iqu idaz ion i .  

Art .  13 –  Servizi  d i  contabi l i tà 

I l  se rv iz io  d i  contab i l i tà  è  curato da l l ’U f f i c i o  d i  Rag ioner ia  de l l ’Un ione Ter re d i  

Cas te l l i  che,  per iod icamente,  t rasmette a l  Responsab i le  de l  S is tema una s i tuaz ione  

del le  spese e f fettua te  e de l le  d isponib i l i tà .  

Art .  14 –  Patr imonio 

I  beni  mob i l i  de l  S i s tema cos t i tu i scono patr imonio  ind iv iduato a l l ’ in terno d i  que l l o  

del l ’Un ione . 

L ’ inventa r io ,  r iportante  lo  s tato ,  l a  cons i s tenza e  i l  va lore de i  beni ,  è  depos i ta to  

presso la  Rag ioner ia  de l l ’Un ione ed annua lmente agg iornato ,  ne l l e  va r iaz ion i  

intervenute,  a  cura de l  Responsab i le /Referente  de l  S i s tema. 

TITOLO IV 

RAPPORTI CON LA FONDAZIONE DI VIGNOLA 

Art .  15 –  Funzioni  de l la  Fondazione  
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Ai  sens i  de l l ’a r t .  3  del la  Convenz ione per l ’u t i l i zzo  deg l i  spaz i  des t inat i  ad Arch i vi o  

Stor ico  e de l la  Convenz ione per l ’u t i l i z zo  degl i  spaz i  des t ina t i  ad  Archiv io  d i  

depos i to,  la  Fondaz ione d i  V igno la  concorre a l l a  rea l i z zaz ione  de l  proget to  

mettendo a d i spos i z ione par te de l l ’ immobi le  s i to  in  V igno la ,  i n  v ia  Papa G iovanni  

Pao lo I I  n .  96,  qua le sede de l  Polo  arch iv is t ico  in  cu i  confer i re  g l i  a rch iv i  s tor ic i  

dei  comun i aderent i  a l  S is tema.  

Compat ib i lmente con le  r i sorse  d i spon ib i l i ,  l a  Fondaz ione concor re a l l a  

va lor izzaz ione  del  Po lo arch iv i s t ico  promuovendo mostre  e pubbl icaz ion i ,  

favorendo p rogett i  d i  d ig i ta l i z zaz ione,  appogg iando l ’ a t t iv i tà  d ida tt ica  e d i  

d ivu lgaz ione ,  sos tenendo le assoc iaz ion i ,  ecc .  

Art .  16 –  Servizi  erogat i  da l la  Fondazione 

Per  e f fet to d i  quanto s tab i l i to da l l ’a r t .  3  del la  Convenz ione per  l ’ ut i l i z zo  deg l i  

spaz i  dest inat i  ad Arch iv io S tor i co  e da l l ’a r t .  4  de l la  Convenz ione per l ’u t i l i zzo  g l i  

spaz i  des t ina t i  ad Arch iv io  d i  depos i to,  la  Fondaz ione s i  impegna a:  

a)  mantenere g l i  spaz i  dest ina t i  a l la  conservaz ione de i  document i ,  assegnando 

a i  Comun i convenz ionat i ,  in  v ia  esc lus iva ,  uno spaz io  ben determinato d i  

metr i  l inear i ,  con carat te r is t i che s trut tura l i  e  t i po log iche funz iona l i  a  una  

cor re t ta  ges t ione  de l la  documentaz ione ,  conformemente a l la  normat iva  

v igente,  tenendo conto de l le  es igenze  d i  conservaz ione  e  de l le  prev is ion i  d i  

accresc imento de i  fondi  in  una prospet t iva  a lmeno decenna le (par i  c ioè a l l a  

dura ta  de l l a  Convenz ione) ;  

b)  al les t i re  una sa la  consu l taz ione e uno spaz io  funz iona le per  a tt iv i tà  

d idat t iche autonomo r ispetto  a l la  sa la  d i  consu l taz i one .  Potranno essere  

mess i  a  d ispos iz ione  spaz i  idone i  per  incontr i  de l le  assoc iaz ion i  cu l tura l i  de i  

d i vers i  ter r i tor i  che ne facc iano forma lmente r ich ies ta ;  
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c)  mantenere un imp ianto d i  v i deosorveg l ianza ,  che  ne l lo  spec i f i co  permetta  d i  

contro l la re la  sa la  d idat t i ca e la  sa la d i  consu l taz ione da l la  pos taz ione  

de l l ’a rch iv i s ta  d i  cu i  a l  success ivo a rt .  17;  

d)  dotare  l ’ed i f i c io  d i  una rete wi re less  e conness ione i nternet .  

La  Fondaz ione s i  impegna a l t res ì  a garant i re:  

a)  la  p resenza  d i  un  arch iv is ta d ip lomato per un m in imo d i  16 /20  ore  

set t imana l i  ( ind ica t ivamente  un g iorno intero,  una mat t ina e un 

pomer iggio) ,  a l  f ine di  ass i curare i  serv i z i  e  le  at t iv i tà  meg l io  prec i sa te  

a l l ’ a r t .  17 ;  

b)  la  scans ione gratu i ta  del la  documentaz ione r ich ies ta  da i  Comuni  per  uso 

ammin is t ra t ivo  interno;  

c)  la  spo lvera tura per iod ica de l la  documentaz ione;  

d)  le  s trumentaz ion i  in format i che  e l e  a ttrezzature necessar ie  per  l ’ a t t iv i tà de l  

S i s tema (a t i to lo  esempl i f i ca t ivo  e  non esaus t ivo:  fo tocop iatore ,  pc  per  g l i  

utent i  e  g l i  operator i ,  s tampante ,  ecc . ) .  

Art .  17 –  Archivista di  sala 

L ’Arch iv is ta d i  sa la ,  componente  de l la Commiss ione Tecn ica,  co l labora con i l  

Responsabi le  de l  S i s tema a l  buon funz ionamento de l  Polo  arch iv is t i co  per  

garant i re  l ’ operat iv i tà  de l  se rv i z io  coerentemente con quanto s tabi l i to  ne l  

Rego lamento e ne l la  Carta  de i  se rv i z i .  

In  par t ico lare,  nei  confront i  de l l ’u tenza es terna  dovrà:  

  garant i re  i l  serv iz io  d i  or ientamento e  consu lenza ag l i  utent i  s ia  in  sa la  

s tud io ne l le  g iornate d i  apertura al  pubb l ico  s ia  a  d i s tanza;  

  co l laborare a l la  proget taz ione de l l e  at t iv i tà  d ida tt i che;  

  sorveg l ia re l ’ u tenza in  sa la  consu ltaz ione .  
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Ne i  conf ront i  de l l ’u tenza amminis t ra t i va  dovrà:  

  ind iv iduare  prat i che e document i  che  dovessero serv i re  per  us i  

ammin is t ra t iv i  ag l i  u f f ic i  de i  comun i aderent i  a l  S is tema;  

  inv ia re  scans ion i  de l la  documentaz ione agl i  uf f ic i  r ich iedent i  entro un 

termine  congruo r ispet to  a l l a  compless i tà  del la  r ice rca,  ovvero 

indica t ivamente t ra i  3  e  i  7  g iorn i  lavorat iv i ;  

  forn i re  ass is tenza per  r i cerche d i  documentaz ione stor ica .  

Inol t re ,  a t i to l o  esemp l i f icat ivo ma non esaust ivo ,  l ’ a rch i vi s ta  dovrà :  

  promuovere  la  conoscenza de l  “Codice d i  deonto log ia  e d i  buona condot ta  

per g l i  a rch iv i s t i  e  i  r i ce rcator i ” ;  

  app l i care la  normat i va sul la  consu l tab i l i tà  de i  document i  r i serva t i  o soggett i  

a l la  tu te la de l la  pr ivacy;  

  pre levare  e r ico l locare f i s i camente le  un ità  arch iv i s t iche;  

  ges t i re  la  modu l is t i ca  re la t iva  a l la  mov imentaz ione;  

  occupars i  de l l e  r i l evaz ioni  s tat i s t iche  g iorna l ie re  su l la  base de l le  ind icaz ion i  

forni te  da l  Responsab i l e  del  S is tema;  

  compi la re  eventua l i  cens iment i  sug l i  arch iv i  per  i  comun i aderent i  a l  

S i s tema (ad es .  Cas tER) ;  

  ef fe ttuare un moni toraggio  per iod ico de l le  un ità  d i  cond iz ionamento e  de l la  

documentaz ione per  va lutarne  lo  s tato d i  conservaz ione;  

  sos t i tu ire  le  un ità  d i  cond iz ionamento deter iorate;  

  segna lare la  documentaz ione che necess i t i  d i  intervent i  d i  res tauro.  

Art .  18 –  Funzioni  de i  Comuni  

Ai  sens i  de l l ’a r t .  4  del la  Convenz ione per l ’u t i l i zzo  deg l i  spaz i  des t inat i  ad Arch i vi o  

Stor ico ,  i  Comun i  aderent i  a l  S i s tema concorrono a l l a rea l iz zaz ione de l  p rogetto,  
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d ’ in tesa  con la  Sopr intendenza  Arch iv i s t ica  de l l ’Emi l ia  Romagna,  avendo tras fer i to  

presso l ’ immob i l e i  propr i  arch iv i  s tor ic i ,  d i  cu i  restano propr ie ta r i  e  t i to lar i  de l la  

ges t ione.  

I  Comun i s i  impegnano a  garant i re la  mass ima f rui z ione e  va lor iz zaz ione de l  

propr io  pa tr imonio  arch iv is t i co  mediante  le a tt iv i tà  e  i  serv iz i  de l  S is tema 

Archiv is t i co Intercomuna le d i  cu i  a l  T i to lo I I .  

Art .  19 –  Obblighi de i  Comuni convenzionati  

Ai  sens i  de l l a  Convenz ione c i ta ta  i n premessa,  i  Comun i  s i  impegnano a ges t i re  g l i  

spaz i  assegnat i  ne l  r i spetto de l la  dest inaz ione  d ’uso deg l i  s tess i ,  ut i l i z zando con 

la  dovuta d i l igenza le  s t rumentaz ion i  in format iche e le  at trezzature  messe a  

d ispos iz ione,  ne l  r i spetto  de l le rego le  organ izzat ive  def in i te da l la  presente  

Convenz ione.  

In  part i co lare i  Comun i  sono tenut i  a l  pagamento,  a 30  g iorn i  da l la  data d i  

emiss ione de l la  fa ttura,  de l le quote annua l i  dovute a l la  Fondaz ione -  ne l le  

moda l i tà s tabi l i te  dal le  convenz ioni  c i ta te  in  p remessa d i  ges t ione a rch iv io  s tor i co  

e d i  depos i to  -  e  s i  impegnano a l  r ispetto  de l le  scadenze .  Ne l  caso d i  re i tera t i  

r i t ard i  ne i  pagament i ,  l ’ ente morator io  potrà  essere sospeso da i  serv iz i  erogat i  

dal la  Fondaz ione per un per iodo d i  tempo determinato da l l a  Fondaz ione s tessa.  

La  copertura ass i cura t iva  de l  pa tr imonio  archi v is t i co resta  a  car i co  de i  s ingo l i  

Comuni  propr ie ta r i .  

Res ta  a l t res ì  a  car i co  de i  s ingol i  Comuni  i l  serv iz io  d i  r i t i ro/consegna de l la  

documentaz ione  nel  caso d i  r ich ies te ad  uso ammin i s t ra t ivo  interno re la t ivo  a  

inter i  fasc ico l i ,  reg is t r i  o  bus te pos te r ior i  a l  31 .12 .1955.  [70  anni  da l  2025]  

Art .  20 –  Obblighi de l la  Fondazione 

Ai  sens i  de l l ’ a r t .  3  de l la  Convenz ione c i tata in p remessa,  sono in te ramente  a  
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car ico  de l la Fondaz ione tut te  le  spese re la t i ve  a l l ’ immob i le ,  oss i a a  t i tol o  

puramente ind ica t ivo  e non esaus t ivo:  

  spese re la t i ve a l le  pu l i z ie ,  a l l e  utenze,  nonché a l la  manutenz ione ord inar ia  

e  s t raord inar ia  de l l ’ ed i f ic io ,  deg l i  imp iant i ,  nonché de l le  at trezzature  d i  

propr ietà;  

  spese re la t i ve ad eventua l i  autor i z zaz ioni  amminis trat i ve,  anche in  mater ia  

d i  s icurezza,  e  quant ’a l t ro  possa r i sul tare necessar io  per  i l  l eg i t t imo 

eserc i z io  de l le  at t iv i tà  a l l ’ in terno de l  fabbr icato (ad es .  CPI) ;  

  spese re la t i ve  al la  rev is ione e taratura per iod ica deg l i  imp iant i  d i  

r i levamento,  a l la rme,  sorveg l ianza,  ant incendio ,  condiz ionamento,  ecc .  

  spese re la t i ve a l la  coper tura  ass i cura t iva  de l l ’ immobi le ,  nonché de i  mobi l i ,  

a t t rezzature e del  pat r imon io  d i  propr i età  de l la  Fondaz ione p resent i  ne i  

local i .  

Competono ino lt re  a l la  Fondaz ione tut t i  g l i  adempiment i  e  g l i  oner i  in  mater ia d i  

s icurezza:  redaz ione de l  p iano d i  emergenza e de l  documento d i  va lutaz ione  d i  

r isch io  incend io ,  svo lg imento per iod ico de l le  eserc i taz ion i  p rat iche  ant incend io,  

nomina de l  responsab i le  de l la  s i curezza,  deg l i  addett i  a l l a  lot ta  ant incend io  e  

deg l i  addet t i  al  pr imo soccorso,  ecc.  

Art .  21 –  Archivi  del la  Fondazione 

La  Fondaz ione s i  r i serva d i  conservare presso la  sede de l  Po lo  arch iv i s t ico ,  neg l i  

spaz i  non assegnat i  a i  Comun i aderent i  a l  S is tema e  qu ind i ne l la  p iena  

d isponib i l i tà  de l l ’ en te  propr ie ta r io,  l ’A rch iv io  s tor ico  de l la  Cassa  d i  R isparmio d i  

V igno la ,  donato da l la  Banca Popo la re  de l l ’Emi l ia  Romagna.  

La  consu l taz ione de l  predetto arch iv io  avverrà  secondo le  moda l i tà  prev i s te  da l  

Rego lamento,  cond iv i so  da i  Comun i aderent i  a l  S i s tema e dal la  Fondaz ione . A  ta l  
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f ine  la  Fondaz ione s i  impegna a  consegnare cop ia  ca rtacea e in  formato d ig i ta le  

deg l i  s t rument i  d i  corredo es i s tent i  ( inventar i ,  reper tor i ,  ind ic i ,  e lench i ,  ecc . ) .  

La  Fondaz ione s i  r i serva  a l t res ì  d i  rendere  access ib i l i  a l  pubbl ico ,  p resso la  sede 

del  Po lo  a rch iv is t i co ,  i  m ic ro f i lm e le r iproduz ion i  de l l ’Ar chi v io  Boncompagn i-

Ludov is i ,  conservato p resso la  sede de l l ’A rch iv io  Segreto Vat icano,  secondo le  

moda l i tà concordate da l la  Fondaz ione con ques t ’u l t imo. 

La  sa la  consu l taz i one  sa rà  dota ta  d i  appos i to l e ttore  d i  microf i lm a d i spos i z ione  

deg l i  utent i .  

TITOLO V 

NUOVE ADESIONI E  RECESSI 

Art .  22 –  Adesioni  successive  di  a ltr i  ist itut i  

Eventua l i  success ive r ich ies te d i  ades ione da parte  d i  a l t r i  Comuni  de l l ’Un ione 

Ter re d i  Caste l l i  saranno valutate da l la Commiss ione  Tecn ica e da l la G iunta  

del l ’Un ione , in  accordo con la  Fondaz ione,  pr ima d i  p rocedere  a l l ’ adoz ione de i  

necessar i  provved iment i  ammin is trat iv i .  

Art .  23 –  Recesso dal  Sistema  

Un Comune può avva lers i  de l  d i r i t to  d i  recesso dal  S is tema, pr ima de l la scadenza  

del la  convenz ione,  come g ià prev is to  da l l ’ a r t .  6  de l la  Convenzione per  ut i l i z zo  

spaz i  des t ina t i  ad  Arch iv i o Stor ico  s tor ic i  e  e  ar t .  9  del la  Convenz ione per  

l ’ut i l i z zo  deg l i  spaz i  des t i nat i  ad Arch iv io d i  depos ito.  

Art .  24 –  Sciogl imento del  S istema 

I l  S i s tema s i  sc iog l ie  se:  

  a segu i to  d i  recess i  o  r i so luz ioni  ant ic ipate de i  Comun i ,  i l  S i s tema s tesso 

r isu l ta  cost i tu i to  da un so lo  Comune;  

  al la  scadenza de l la  convenz ione , la  medes ima non r isu l te rà  r innovata da  
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a lmeno due Comuni .  

Lo sc iog l imento de l  S i s tema per  mancato r innovo de l la  convenz ione dà luogo a l l a  

l i qu idaz ione de l l ’ eventua le pa tr imon io  de l  S is tema come segue:  i  beni  mobi l i  e/o  

ar red i  d i  S i s tema vengono quotat i  da un commissar io  d i  l iqu idaz ione nominato 

dal la  G iunta  de l l ’Un ione,  che  provvede ad assegnare i  ben i  a i  Comuni  sul la  base  

dei  cos t i  sos tenut i  da c iascun ente ne l l ’ u l t imo anno per  la  ges t ione de l  S is tema 

s tesso.  

Art .  25 –  Durata del la  convenzione 

La  p resente convenz ione ha  durata d i  ann i  10  (d iec i )  a  fa r  tempo da l la  sua  

sottosc r iz ione,  e  potrà  essere  r innovata a l la  scadenza con appos i to  a tto ,  per  

egua le durata ,  deg l i  ent i  convenz ionat i .  

Qua lora  i l  d iverso asset to  g iur id ico  deg l i  ent i  ne comport i  l a necess i tà ,  l a  

convenz ione potrà  avere scadenza  ant ic ipata in  forma espl ic i ta  e  con appos i t i  a tt i .   

Art .  26-  Imposta di  bol lo 

I l  presente at to  v iene  regola r iz zato  a i  f in i  de l l ’ imposta  d i  bo l l o  a tt raverso 

l ’appos i z ione d i  n .  05  contrassegni  te lemat i c i  d i  €  16 ,00  c iascuno ident i f i cat i  a i  nn.  

01230407280265,  01230407280254,  01230407280243,  01230407280232,  

01230407280221 de l  22/07/2025 su l la  cert i f i caz ione  prot .  n .  30551 de l  22 /072025   

presenta ta  da l l a Fondaz ione Cassa d i  R isparmio d i  V ignola .  

I l  presente at to  composto da  numero 18 (d ic iot to)  pag ine  scr i t te per  intero ,  e  

numero 09  r ighe  de l l a pag ina 19  (d ic iannove)  sarà annotato  ne l l ’appos ito  e lenco 

conservato p resso i l  Serv iz io  Segreter ia  Genera le  de l l ’Un ione Ter re  d i  Cas te l l i .  

I l  p resente at to  è  sogget to  a  reg is traz ione so lo in  caso d 'uso a i  sens i  del l ' ar t .  4  

Parte I l  de l la Tar i f fa  a l lega ta  a l  D.P .R .  n .  131/1986.  

Le tto,  approvato e sottosc r i t to .  
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Per l ’Un ione d i  Comuni  “Terre d i  Cas te l l i ”  -  P res idente –  f . to  Iacopo Lagazz i  

Per i l  Comune d i  V igno la                       -  S indaca –  f . to  Emi l ia  Murator i  

Per i l  Comune d i  Cas te lnuovo Rangone      -  S indaco –  f . to  Mass imo Parad is i  

Per  i l  Comune d i  Cas te lvet ro                  -  S indaco –  f . to  Feder i co  Popp i  

Per i l  Comune d i  Marano                      -  S indaco –  f . to G iovann i  Ga l l i  

Per  i l  Comune d i  Sav ignano s /P             -  S indaco –  f . to  Enr ico  Tag l iav in i  

Per  i l  Comune d i  Sp i l amber to                 -  Sindaco –  f . to  Mass imo G l ie lmi  

Per i l  Comune d i  Gu ig l i a                       -  V ice  S indaca  -  f . to  Roberta  Zanantoni  

Per l a  Fondaz ione d i  V igno la       -  Prof .ssa Carmen Vandel l i  

(Sottoscr i t to  d ig i ta lmente  a i  sens i  de l  D .L .gs  n 82/2005 e  s .m. i . )  

 


