 All’Unione di Comuni Terre di Castelli

via Bellucci, 1

41048 – Vignola (Mo)

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE ai sensi della Legge 241/90 artt. 22 e seguenti disciplinanti il diritto di accesso ai documenti amministrativi 

Il/La sottoscritto/a cognome*_____________________ nome* ________________________ nato/a a * _____________________ il * ________________ residente in * ____________________________ prov. ______________ cap. _________ via/piazza ____________________________________ n. ________ tel. _________________________

cell.________________ e-mail___________________________ pec ___________________, 

CHIEDE

quale soggetto interessato direttamente/portatore di interessi pubblici o diffusi,

· di prendere visione

· il rilascio di copia semplice

· il rilascio di copia autentica

dei sottoindicati documenti:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

per le seguenti motivazioni:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DICHIARA

 [] di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa" (1);

[] di voler ricevere quanto richiesto (2):

( al seguente indirizzo pec _________________________________________________________

( al proprio indirizzo di posta elettronica ______________________________________________ 

( personalmente, presso il Servizio Affari Generali con rimborso del solo costo di riproduzione in caso di materiale cartaceo. 

Si allega copia del proprio documento d'identità *

____________________________

                                                                                                         luogo e data











____________________________









firma per esteso leggibile

**********************************

*Dati e documenti obbligatori

(1) - Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: "Fermo restando quanto previsto dall'articolo 76, qualora dal controllo di cui all'art. 71 emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera".
- Art. 76; D.P.R. n. 445/2000: "Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsli dal presente testo unico è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L'esibizione di un atto contenente dati non rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conio delle persone indicale nell'art. 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all'esercizio di una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione e arte".
(2) II rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall'amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.

**********************************
INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo n. 679/2016

1. Premessa
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, l’Ente Unione Terre di Castelli, in qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuto a fornire informazioni in merito all’utilizzo dei Suoi dati personali. 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è l’Ente Unione Terre di Castelli, con sede in Vignola, Via Belluci 1 - 41058. 

Con riferimento al presente procedimento, può presentare le richieste di cui al successivo paragrafo n. 10 al Responsabile del procedimento di accesso da cui otterrà risposta alla presente istanza, anche via e-mail all’indirizzo pec  unione@cert.unione.terredicastelli.mo.it.
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali
L’Ente Unione Terre di Castelli ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società Lepida SpA (dpo-team@lepida.it).
4. Responsabili del trattamento
L’Ente può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui l’Ente ha la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli di esperienza, capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati.

Vengono formalizzate da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a "Responsabili del trattamento". Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.

5. Soggetti autorizzati al trattamento
I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei Suoi dati personali.
6. Finalità e base giuridica del trattamento
Il trattamento dei Suoi dati personali viene effettuato dall’Ente Unione Terre di Castelli per lo svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) non necessita del Suo consenso. I dati personali sono trattati dall’Unione per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.
7. Destinatari dei dati personali
I Suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.
 8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I Suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.
9. Periodo di conservazione
I Suoi dati sono conservati per il periodo necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate, e in ogni caso in conformità alla vigente normativa archivistica. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione in conformità alla vigente normativa archivistica, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. 
10. I Suoi diritti
Nella qualità di interessato, Lei ha diritto:
● di accesso ai dati personali;
● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
● di opporsi al trattamento;
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali
11. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di attivare le Sue richieste specifiche a questo Ente.
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